Inventurliste

Vorlage zum Ausdrucken - officeomni.com/artikel/inventur-ratgeber - frei verwendbar

Firma:

Lager / Bereich:

Stichtag:

Prifer:

Zahler:

Seite:

R12-01

R12-01

R12-02

R12-02

R12-03

R12-03

R12-04

100234

100235

200118

200119

300501

300577

410022

Kugellager 6204-2RS Stiick M. Kriiger ~ 30.09.202  Nachzahlung angefordert
6
Kugellager 6205-2RS Stiick 30 30 0 M. Kriiger  30.09.202
6
Keilriemen SPZ 1250 Stiick 12 14 2 Falsch M. Kriiger ~ 30.09.202  Wareneingang vom 26.09. nicht gebucht
gebucht 6
Keilriemen SPZ 1400 Stuck 6 6 0 M. Kriger ~ 30.09.202
6
Hydraulikdl HLP 46, 20 | Kanister 9 8 -1 Beschadigt M. Kriiger ~ 30.09.202  Kanister undicht, aussortiert
6
Schmierfett EP2, 400 g Kartusch 40 40 0 M. Kriiger  30.09.202
e 6
Sicherungsring DIN 471, 20 Paket 25 23 -2 Umgelagert M. Kriiger ~ 30.09.202 2 Pakete in R14-01 gefunden
mm 6
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Die grau hinterlegten Zeilen sind ein ausgeflltes Beispiel.

Unterschrift Zahler: Unterschrift Prifer:

So fullen Sie die Spalten aus

Lagerplatz Regal und Fach, z. B. R12-03; Liste nach Lagerplatz sortieren
Artikelnummer Vorab aus der Warenwirtschaft eintragen

Bezeichnung Klartext mit Grol3e oder Variante

Einheit Stiick, Kanister, Kartusche, Paket, Meter — vorab und eindeutig eintragen
Soll Buchbestand zum Stichtag; bei Blindzahlung leer lassen
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Gezahlt Pflichtfeld; O heif3t nichts vorhanden, leer heil3t nicht gezahlt

Differenz Gezahlt minus Soll; in Excel als Formel eintragen, auf Papier bei der Nachbereitung

Grund Zahlfehler, Beschadigt, Fehlt, Umgelagert, Falsch gebucht, Sonstige — erst nach der Nachz&hlung
Zahler Name oder Kurzel

Datum Tag der Zahlung

Bemerkung Freitext, bei Sonstige Pflicht
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